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iAccesos : Registre de Jornada Laboral

Benvingut a aquesta Guia per a empleats de la solucié iAccesos. Dedica uns minuts a revisar la informacié que et facilitem en aquesta guia per a
registrar les entrades i sortides al teu lloc de treball. Aquesta guia s'estructura en els seglents apartats
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En aquest apartat es descriu

el circuit per a activar el teu

usuari a iAccesos i comengar
a registrar les teves entrades i
sortides, aixi com accedir a la
teva zona privada d'iAccesos

iAccesos ofereix dues formes
de registrar les entrades i
sortides, un formulari web a
la pagina principal
d'iAccesos o l'app per a
dispositius mobils

a la teva zona privada
d'iAccesos podras consultar
el registre d'accessos, aixi
com gestionar les incidéncies
(absencies, retards,...) i
sol-licitud de dies lliures



Activacio d’'Usuari a iAccesos

L'alta d'empleats a iAccesos la realitza el responsable de I'empresa. Per tan només hauras de crear la teva contrasenya des de I'enllag que
s'inclou en I'email de benvinguda

|AC C e S O S Nuevo usuario

Reestablecer contrasena

Bienvenido al portal de iAccesos.com Escribe la nueva contrasefia x

Se te ha generado el usuario : gabriel.garcia@tutoriales.com
gabriel.garcia@tutoriales.com
Para generar una contrasefia haz clic en el siguiente enlace

https:/www.iaccesos.com/backend.php/resetpassword/validar?hash=
00ec4aaa923c6c451021bb73fa1dc89c50b189c5& >

Contrasefia

Repetir contrasefia

Para registrar tus accesos o acceder a tu entorno de usuario puedes acceder a
traves de hiips:/www.iaccesos.com m

Atentamente,

El equipo de iAccesos

El teu usuari és valid tan per al registre d'accessos des del formulari de la pagina web, I'app per a mobils d'iAccesos, aixi
com per a accedir a la teva zona privada de iAccesos



Registre d'Accesos en formulari web

El registre d'entrades i sortides des de web es realitza emprant el formulari disponible a www.iaccesos.com

Validar usuari
treballador

La primera vegada que
accedeixis al formulari
hauras d'introduir el teu
usuari i password abans de
prémer en els botons
“Entrar o Salir”.

Marcant I'opcié Recordar
Sesién”, abans de prémer
una de les dues opcions de
registre, podras evitar haver
d'introduir el teu usuari i
clau en el futur.
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12:43

Miércoles, 01/05/2019

Usuario

Contrasefia

Recordar sesién

¢Has olvidado la contrasefia?

Registre d’entrades
i sortides

Si has triat recordar sessio,
la proxima vegada que
accedeixis al formulari
només hauras de prémer a
“Entrar o Salir”.
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Miércoles, 01/05/2019
Bienvenido, Luis

Cambiar de usuario

La salida se ha registrado
correctamente




Registre d’Accesos amb app iAccesos

L'app d'iAccesos pot descarregar-se des de les botigues d'aplicacions Apple Store per a iOS i Google Play per a Android, en tots dos casos sén

gratuites per a I'usuari final.

Validar usuari
treballador

La primera vegada que
iniciis I'aplicacio instal-lada
en el teu mobil hauras
d'intoduir el teu usuari i
contrassenya a iAccesos i
prémer a “Validar Usuario”

< Volver Login Usuario

Bienvenido a iAccesos

Si ya has creado tu cuenta en el servicio
iAccesos, utiliza tus datos de usuario para
registrar tus entradas y salidas desde la app

Tu cuenta de correo electrénico

Validar Usuario

Registre d’entradas
i sortides

Des de la pantalla principal
d'iAccesos, només hauras
de prémer en |'opcio
"Entrada y Salida” per a
registrar la teva jornada
laboral.

En la part inferior de la
pantalla es mostra el detall
de I'Gltim registre efectuat
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Ultimo registro
Salida
16:54:00 2019/04/30



La teva zona privada d'iAccesos (I)

iAccesos et permet consultar el teu historial d'accessos, per a aixo has de prémer en I'opcid “Zona Privada” del menu superior a

www.iaccesos.com. Per a accedir a la teva zona privada d'usuari introdueix el teu usuari i clau i prem “Acceso”

Zona Privada Contacto Men(
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Acceso a Zona Privada

Usuario

Contrasefa

B Recuerdame

ACCESO

& He olvidado |a contrasefia
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La teva zona privada a iAccesos (II)

iAccesos ofereix dues prestacions addicionals per a aquelles empreses que desitgin gestionar els justificants d'incidencies relacionades amb
accessos fora d'horari i abséncies, aixi com sol-licitud de dies lliures per motius contemplats en el conveni dels treballadors. Per a accedir a

aquestes prestacions només has de prémer al dia del calendari per al qual desitges registrar la incidéncia o sol-licitud

Per a publicar un justificant
d'incidencia d'accés, prem en

I'opcié “Publicar justificante y
rellena el formulario”

Empleado *
Fecha *

Observaciones *

Justificante * Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Nuevo

Para publicar un justificante de acceso fuera de horario o asistencia pulsa en la
oipcién de Publicar Justificante

Si deseas solicitar dias libres pulsa en la opcion Solicitud dias libres.

Publicar Justificante Solicitud dias libres

Empleado *
. Dias

Motivo *
Descripcion *

Justificante

Estado
Cancelar Aceptar

02/05/2019

Pendiente validar

02/05/2019

Per a sol'licitar dies lliures prem
I'opcié “Solicitud dias libres” i
emplena el formulari indicant el
rang de dies i seleccionant un

motiu de la llista “Motivo”.

& Examinar...




